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Alle Famiglie

A tutto il Personale
—Agli interessati
Al Dsga
Al sito web

Prot.4393/1.2 del 12.09.2024

Oggetto: Orario di Ricevimento al Pubblico del Dirigente Scolastico e degli Uffici di Segreteria

Si informano le SS.LL che il Dirigente Scolastico al fine di organizzare efficacemente il proprio
lavoro per la comunita scolastica con la adeguata concentrazione e rispetto delle reciproche
esigenze, riceve esclusivamente previo appuntamento nei giorni e negli orari compatibili agli

impegni istituzionall.

Saranno prese in considerazione questioni realmente urgenti ed indifferibili e previo appuntamento
autorizzato mezzo mail o mediante contatto telefonico degli Uffici di Segreteria.

Recapiti: 0823/799213 e-mail ceic83700n(@jistruzione.it

Al fine di ottimizzare tempi e modalita di incontro (in presenza o in videochiamata), si invita a
specificare contestualmente alla richiesta le proprie generalita, I"oggetto e i propri recapiti.

Si informano le SS.LL che gli Uffici di Segreteria seguiranno il seguente orario di ricevimento del
pubblico e del personale scolastico

Orario di ricevimento dei genitori:
Lunedi- Mercoledi - Venerdi dalle ore 10:30 alle ore 12:30
Orario di ricevimento del personale scolastico:
I1 Martedi — Mercoledi — Giovedi dalle ore 12:30 alle ore 14:30
Ufficio del D.S.G.A

Solo su appuntamento preventivamente autorizzato e concordato mediante richiesta
presentata agli uffici di Segreteria



Si prega pertanto di non recarsi presso gli Uffici di Dirigenza/Direttivi/e di Segreteria in orari
diversi da quelli indicati al fine di consentire una migliore organizzazione del lavoro e una
maggiore efficienza del servizio. E consentito I’accesso solo ed esclusivamente ai collaboratori del
Dirigente Scolastico nelle persone di Ersilia Cattaneo e Pastore Giovanni, nonché dei Collaboratori
Scolastici limitatamente all’assolvimento delle funzioni a loro attribuite.

Si invita. pertanto. ad utilizzare per tutte le richieste risolvibili a distanza. ’indirizzo di posta
elettronica dell’Istituto e di avvalersi del recapito telefonico della Scuola.

IL D_,i._ri"gente Scolastico
Dott.ssa Silvang Valletta




