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Al DSGFF.

Ai Collaboratori Scolastici

dell’'I.C. R. Uccella

Via Lussemburgo - Plessi Giotto — Matarazzo

Oggetto: Comunicazione di servizio dal 24/09/2020 - Orario Scolastico Provvisorio — Assegnazione compiti e/o
obiettivi A.S. 2020421 — Collaboratori scolastici —

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO il D.Lgs n. 165/2001;
VISTA il CCNL SCUOLA 2016/2018;
SENTITA la proposta del DSGA,;
RILEVATA  la necessita di garantire pienamente e con regolariti I’avvio del nuovo anno seolastico,

AFFIDA

alle S5.LL. ’incarico, PROVVISORIO, per I'a.s. 2020/2021 come si evince dal prospetto allegato parte integrante del
presente provvedimento:
INDICAZIONI COMUNI - profilo professionale Collaboratore Scolastico

1) La funzione primaria del collaboratore Scolastico & quella della VIGILANZA sugli allievi, A tale scopo devono
essere tempestivamente segnalati all’ufficio di presidenza tutti 1 casi di indisciplina, pericolo, mancato rispetto degli
orari e dei regolamenti, classi scoperte, ecc. Nessun allievo deve sostare nei corridoi durante ’orario delle lezioni e
neppure sedere sui davanzali per il pericelo di infortunio. Il servizio prevede la presenza al posto di lavoro e la
sorveglianza nei locali contigui e visibili dallo stesso posto di lavoro oltre ad eventuali incarichi accessori quali:
controllo chiavi, apertura e chiusura dei laboratori ecc.;

2) La VIGILANZA prevede anche la segnalazione di atti vandalici che, se fempestiva, pud permettere di individuare i
responsabili.

3) Tutte le segnalazioni di manutenzione ordinaria e straordinaria dovranno essere segnalate, al DS 0 DSGA;

4) Ogni Collaboratore Scolastico, alla fine del proprio turno di lavoro, ha 1’obbligo di controllare che:

- Tutti i locali ad esso affidato e non siano stati chiusi con verifica di vetrate — porte di emergenza a ciascun piano
— lucchetti — controllo chiusura dei rubinetii e dei vatvolini dei termosifoni — finestre ecc...

5) Collaborare nello svolgimento dei lavori, in caso di assenza del personale - anche presso altri PLESSI -;

6) 1l personale deve rispettare la normativa antinfortunistica, conformandosi alle disposizioni impartite dal dirigente
scolastico ai sensi del D.Lgs. 81/2008; rispettare le norme antifumo; rispettare la normativa che cura la protezione
dei dati attuando le disposizioni impartite dal dirigente scolastico.

7) non abbandonare il posto di lavoro assegnato; coordinarsi con i colleghi;

8) osservare I'orario di servizio e le norme di carattere generale;

Q) nei periodi di sospensione delle attivita didattiche (vacanze natalizie, pasquali ed estive), salvo comprovate
esigenze, si 0sserva per tutti il solo orario antimeridiano dalle ore 7.45 alle ore 14.57;

10) i collaboratori scolastici in servizio presso le sedi associate di Giotto e Matarazzo, nei periodi di sospensione delle
attivita didattiche (vacanze natalizie, pasquali ed estive), presteranno servizio presso la sede centrale di Via
Lussemburgo;

Per quanto non espressamente evidenziato, si rinvia alla normativa vigente,
Allega:
- assegnazione spazi;
- indicazioni operative (COVID 19)



INIZIO ATTIVITA SCOLASTICHE
ORARIO PROVVISORIO DAL 24/09/2020 AL 02/10/2020
CANCELLO A VIA LUSSEMBURGO n. 2 unita antim. C.S. Arzillo Gemma + Petrillo Teresa

ENTRATA CLASSI SECONDARIA 1° GRADO (Piano Terra):
IB -2B -3B ORE 8,00
IC-2C-3CORES,15
ID-2D-3D ORE 8,30

USCITA CLASSI SECONDARIA 1° GRADO (Piano Terra):
1B -2B-3B CRE 12,00
1C-2C-3CORE 12,15
1D-2D-3D ORE 12,30

CANCELLO B VIA LUSSEMBURGOQ n. 2 unita antim. C.S. Carlino Margherita + QOliva Francesco

ENTRATA CLASSI SCUOLA PRIMARIA (Piano Primo):
4B - 4C ORE 8,00
5C-5D ORE 8,15

CLASSI SECONDARIA 1° GRADO (Piano Primo):
1A-2A-3AORE 8,30

USCITA CLASSI SCUOLA PRIMARIA (Piano Primo):
4B —4C ORE 12,00
S5C-5DORE 12,15

CLASSI SECONDARIA 1°GRADO (Piano Primo):
1A -2A-3A0RE 12,30

CANCELLO C VIA LUSSEMBURGO

ENTRATA CLASSI SCUOLA PRIMARIA (Piano Prime): n. 2 unita antim. C. 5. Andreozzi Teresa + lenco
Anna

2A-2B -2C ORE 8,00

2D-3A-3COQORE&,15

4A -5A —-5B ORE 8,30

USCITA CLASSI SCUOLA PRIMARIA (Piano Primo):
2A-2B-2CO0RE 12,00
2D 3A ~3CORE 12,15
4A ~5A-5B ORE 12,30

CANCELLO D VIA ITALIA
ENTRATA CLASSI SCUOLA PRIMARIA (Piano Terra): n. 2 unita antim. C. S. Piccirillo Maria + Patti
Massimiliano

1A - 1B ORE 8,00
. 1C.=1D.ORE 8,15

- —USCITA INFANZIA-QRE-12,30

3B -3D CRE 8,30

USCITA CLASSI SCUOLA PRIMARIA (Piano Terra):
IA - 1B ORE 12,00
1IC - IDORE 12,15
3B-3DORE 12,30

PLESSO GIOTTO
ENTRATA INFANZIA ORE 8,30

PLESSO MATARAZZO

ENTRATA PRIMARIA

3A - PLURICLASSE (1A —2A) ORE 8,15
ENTRATA INFANZIA ORE 8.30
USCITA PRIMARIA

CAA—SAOQRE 12,00 oo

3A -PLURICLASSE (1A -2A)ORE 12,15
INFANZIA ORE 12,30



Operazioni di pulizia da effettuare quotidianamente.

SCUOLA PRIMARIA

Piano terra n. 4 unita antim. Piccirillo Maria, Patti Massimiliano, Andreozzi Teresa, lenco Anna
14 unita {(1AA — 1AB -~ 34B)
25 unita (1AC— 12D - 37D)
Ufficio di Presidenza
Ufficio di Segreteria
Ufficio DSGA
{corridoio, bagni a cura dei due collaboratori, Atrio + spazio esterno )

Piano Primo 37 unita (240A —2/0B —2AD-3/A-);
47 unita (37C — 42A ~ 4MA-51B)
{corridoio, pianerottolo, scala, Biblioteca, bagni a cura dei due collaboratori}

SCUOLA SECONDARIA 1 GRADO

Piano terra n.4 unita antim. Arzillo Gemma, Petrillo Teresa, Carlino Margherita, Oliva Francesco
17 unita (1MB — 2AB — 3AB- 17()
2% unitd (2rMC— 30— 1AD-28D-34D }
{Atrio, carridolo, bagni, Aula Docenti, Vice-presidenza)

Piano Primo 3runitd (4AB — 4AC — 5°C- 5AD)
AAunita (1AA- 20A- 3/MA-20C-)
{Scale, pianerottolo, corridoio, bagni, Lab. Musicale, Lab. Artistico, Lab. Scientifico, Lab.
Multimediale in comune)

LAUDITORIUM E A CURA DI TUTT! | COLLABORATORI IN SERVIZIO NELLA SEDE CENTRALE.

PLESSO IACP

Scuola Infanzia: Lullo Pasquale, Palla Rosaria
Tutte le classi, | bagni e gli spazi di pertinenza della sezione infanzia.

PLESSO MATARAZIO

Scuola Infanzia e Scuola Primaria: Del Vecchio Benedetto, Buompane Maria Teresa
Una unita effettuera la pulizia di tutte le classi, i bagni e gli spazi di pertinenza della sezione Infanzia. Una unita
effettuera la pulizia di tutte le classi, i bagni e gli spazi di pertinenza della sezione primaria. A rotazione i
collaboratori effettueranno il turno pomeridianc relativamente alla scuola infanzia.

I due CC.5S. si alternano settimanalmente nei due turni settimanali secondo le indicazioni sotto riportate:

In casi eccezionali dipendenti da temporanee emergenze i CC.SS., a rotazione e previa disponibilita, presteranno
servizio in altri plessi appartenenti a questa Istituzione Scolastica.

I, DIRIGENTE SCOLASTICO

oD Dott.ssg St Valletta
.. Firma autografa sostituita a mezzo stampa

ai sensi dell'art. 3 comma 2 — D.Lgs. n.39/1993
st rark. :

I

Lo




REGOLAMENTO anti-COVID per il personale ATA

Tutto il personale ha 1’obbligo di rimanere 2l proprio domicilio in presenza di
temperatura oltre 1 37.5° o altri sintomi simili a influenza e di rivolgersi al
proprio medico di famiglia e all’autoritd sanitaria.

E vietato accedere o permanere nei locali scolastici laddove, anche
successivamente all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi simili
a influenza, temperatura oltre 37.5°, provenienza da zone a rischio o contatto con
persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, ecc.) stabilite dalle Autorita
sanitarie competenti.

Ogni lavoratore ha lobbligo di informare tempestivamente il Dirigente
Scolastico o un suo delegato della presenza di qualsiasi sintomo influenzale
durante I"espletamento della propria prestazione lavorativa o della presenza di
sintomi negli alunni presenti all’interno dell’istituto.

Siraccomanda 1’igiene delle mani e 1'utilizzo delle soluzioni igienizzanti messe a
disposizione nei locali scolastici. Si raccomanda !'utilizzo delle suddette
soluzioni prima della distribuzione di materiale vario all’'utenza e dopo averlo
ricevuto dalla stessa.

Leggere attentamente la cartellonistica anti covid 19 presente nei locali scolastici.

Una volta terminati, richiedere i DPI all’ufficio personale. I DPI devono essere
smaltiti in appositi contenitori(indifferenziata).

Nei rapporti con I'utenza indossare la mascherina fornita dall’istituzione
scolastica quando non & possibile mantenere il distanziamento di almeno 1 m.
Indossare sempre la mascherina in entrata, in uscita e durante gli
spostamenti. Seguire attentamente le regole per il corretio utilizzo della
mascherina.

NORME SPECIFICHE PER I COLLABORATORI SCOLASTICI

Compilare il registro per il tracciamento delle presenze di utenti esterni.
Controllare che venga rispettato il distanziamento previsto.

Essendo la scuola una forma di comunita che potrebbe generare focolai, la pulizia
con detergente neutro di superfici in locali generali, in presenza di una situazione
epidemiologica con sostenuta circolazione del virus, deve essere integrata con la
disinfezione attraverso prodotti con azione virucida presenti nell’istituzione
scolastica e distribuiti nei vari plessi.

Si raccomanda di seguire con attenzione i fre punti fermi per il contenimento della
diffusione del virus SARS-CoV-2 (Ministero della Salute (22 maggio 2020 prot,
1.17644):

= pulire accuratamente con acgua e detercenti neutri superfici. oggetti, ecc.
e disinfettare con prodotii disinfettanti con azione virucida. autorizzati;

« oarantire sempre un adeguato tasso di ventilazione e ricambio d aria.

I collaboratori scolastici sono tenuti ad utilizzare i prodotti per I’igiene e per
la disinfezione in relazione a quanto stabilito nelle relative istruzioni e ad
utilizzare i DPI prescritti peri’uso.

I DPI vengono consegnati presso 1’ufficio personale e vanno richiesti una volta
terminati. Si raccomanda di seguire attentamente le istruzioni che vengono
fornite per il loro corretto utilizzo.



Per quanto concerne la pulizia e la disinfezione si dovrd porre particolare
attenzione alle superfici pitl toccate quali maniglie e barre delle porte, delle
finestre, sedie e braccioli, tavoli/banchi/cattedre, interruttori della luce,
corrimano, rubinetti dell’acqua, pulsanti dell’ascensore, distributori
automatici di cibi e bevande, ecc., utilizzando prodotti disinfettanti con
azione virucida e areando i locali.

Qualora vengano usato prodotti disinfettanti, e qualora la struttura educativa ospiti
bambini al di sotto dei 6 anni, si raccomanda di fare seguire alla disinfezione

anche la fase di risciacquo soprattutto per gli oggetti. come i giocattoli, che
potrebbero essere portati in bocca daibambini.

I servizi igienici sono dei punti di particolare criticita nella prevenzione del rischio.
Pertanto dovra essere posta particolare attenzione alle misure gia poste in essere per
la pulizia giornaliera dei servizi igienici con prodotti specifici. In tali locali, se
dotati di finestre, queste devono rimanere sempre aperte; se privi di finestre, gli
estrattori di aria devono essere mantenuti in funzione per I'intero orario scolastico.

. Compilare e sottoscrivere il registro delle pulizie con la massima attenzione.

. Osservare scrupolosamente le tabelle relative alla frequenza della pulizia e
sanificazione degli ambienti.

. Indicazioni per ’eventuale sanificazione straordinaria della scuola (Indicazioni
operative per la gestione di casi e focolai di SARS- Cov-2 nelle scuole e nei
servizi educativi dell’infanzia - Versione 21 agosto 2020 Rapporto ISS COVID
— 19 N.58/2020):

La sanificazione va effettuata se sono trascorsi 7 giorni o meno da quando la
persona positiva ha visitato o utilizzato la struttura:

+ Chiudere le aree utilizzate dalla persona positiva fino al completamento della
sanificazione.

« Aprire porte e finestre per favorire la circolazione dell'aria nell’ambiente.
» Sanificare (pulire e disinfettare) tutte le aree utilizzate dalla persona positiva. come

uffici, aule. mense. baeni e aree comuni.
» Continuare con la pulizia e la disinfezione ordinaria.

. Dott.ssq/Silvana Valleita
e - iutografa sostituiia a mezzo-stampa
si defflart. 3 comma 2 - D.Lgs. n.39/1993

IL DIRIGEN%'E SCOLASTICO



